PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 5 W GDANSKU
PRZEDSZKOLE NR 13

§ 1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci oraz okre$lenie zasad
postepowania pracownikéw przedszkola w sytuacji nieodebrania dziecka w godzinach pracy
placowki.

§ 2. Odbidr dziecka z przedszkola

Przedszkole funkcjonuje w godzinach 6:00-17:00.

Dziecko powinno by¢ odebrane najpdzniej do godziny 17:00.

Do odbioru dziecka uprawnieni sg:

rodzice (opiekunowie prawni),

osoby pisemnie upowaznione przez rodzicow.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ o dokument toZsamoS$ci osoby odbierajgcej dziecko.
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. Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka

= W
w

W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 17:00:

nauczyciel pozostaje z dzieckiem i zapewnia mu opieke,

niezwlocznie podejmuje probe kontaktu telefonicznego z rodzicami (opiekunami
prawnymi),

kontaktuje sie z osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.

2. Po zakonczeniu pracy oddziatu dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela petnigcego
dyzur lub innego wyznaczonego pracownika przedszkola.
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§ 4. Brak kontaktu z rodzicami

1. W przypadku braku mozliwo$ci skontaktowania si€ z rodzicami oraz osobami
upowaznionymi:

1.

nauczyciel informuje dyrektora lub wicedyrektora przedszkola,
dziecko pozostaje pod opiekg pracownika przedszkola w wyznaczonym miejscu.

§ 5. Dalsze dziatania

W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 18:00 (tj. po uptywie 1 godziny od
zamkniéecia przedszkola) oraz braku kontaktu z rodzicami:
dyrektor lub osoba go zastépujgca podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji.
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W uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ powiadomiona rowniez wtasciwa jednostka
pomocy spoteczne;j.

. Przekazanie dziecka

Dziecko moze zostaC przekazane wytgcznie:
rodzicom (opiekunom prawnym),

osobom upowaznionym,

funkcjonariuszom Policji.

. Dokumentowanie zdarzenia

Kazdy przypadek nieodebrania dziecka musi zostaC¢ udokumentowany.
Notatka stuzbowa powinna zawiera¢:

date i godzine zdarzenia,

imi€ i nazwisko dziecka,

godziny podjetych préb kontaktu,

podjete dziatania,

0soby uczestniczgce,

sposdb zakonczenia sytuacji.

. Konsekwencje dla rodzicow

Rodzice zobowigzani sg do ztoZenia wyjasnieh w przypadku zaistnienia sytuaciji.
W przypadku powtarzajgcych si€ sytuacji:

dyrektor moze przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujgca,

sprawa moze zostaC zgtoszona do wtasciwych instytucji.

. Postanowienia koncowe

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola.
Rodzice zostajg zapoznani z procedurg i potwierdzajg to podpisem.
Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
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